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Resumo

Este trabalho apresenta a metodologia aplicada na avaliagdo de documentos nos
arquivos das unidades e 6rgdos da universidade. O processo de avaliacdo de que trata
este artigo consiste na determinacdo do ciclo de vida dos documentos, na fixacdo de
prazo de guarda e em sua destinagédo final A avaliacdo documental tem como objetivo
racionalizar e controlar a producdo de documentos, normalizar o fluxo documental e
preservar o patrimdnio documental. Avaliar documentos é uma operacdo de muita
responsabilidade para o arquivista, pois € em decorréncia dela que os documentos sao
encaminhados para a guarda permanente ou para a eliminacdo. O trabalho prevé a
implantacdo do processo de avaliagdo de documentos dentro da unidade/érgdo, com
nomeacdo de Comissdo Setorial de Arquivos e elaboracéo de tabelas de temporalidade
de documentos, instrumento de destinacdo aprovado por autoridade competente, que
determina prazos e condicdes de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento,
descarte ou eliminacdo de documentos.
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