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Introdução:
Com a implantação do Sistema Informatizado de Gestão Arquivística de Documentos (SIGAD-Unicamp), em setembro de 2015, foi possível 
desenvolver o módulo SIGAD-Atos Administrativos, que permite: produção de atos administrativos a partir de editor integrado ao sistema; registro 
dos documentos avulsos (descrição do documento e numeração sequencial por ano); upload de documentos produzidos fora do sistema; protocolo 
de documentos recebidos; e tramitação e geração de relações de remessa. Permite ainda assinatura eletrônica (com login/senha ou certificado 
digital) e, para os documentos produzidos, o controle das versões do documento.

Metodologia:

O SIGAD-Atos Administrativos foi desenvolvido de forma integrada ao SIGAD-Unicamp, aproveitando seus requisitos funcionais e técnicos de 
gestão e preservação de documentos, reconhecidos por entidades nacionais e internacionais. A arquitetura WEB utilizou ferramentas não 
proprietárias. A base para o desenvolvimento do módulo foi o SIGAD/T, um sistema piloto para controle de documentos avulsos que era utilizado 
pelo AC/SIARQ, DGRH, FCA e FEAGRI.

Resultados:

A implantação do módulo SIGAD-Atos Administrativos iniciou-se em dezembro de 2016 e vem ocorrendo de forma progressiva, de acordo com as 
solicitações das unidades/órgãos. Conforme mencionado no item anterior, a base para o desenvolvimento do SIGAD-Atos Administrativos foi o 
sistema SIGAD/T. Sendo assim, foi realizada a migração de todos os dados desse sistema para o SIGAD-Unicamp. A migração ocorreu sob 
demanda, ou seja, conforme a adesão dessas unidades/órgãos ao novo módulo. A primeira migração ocorreu em janeiro de 2017 e a última em 
dezembro de 2018, portanto, o SIGAD/T foi completamente desativado e substituído pelo SIGAD-Unicamp em janeiro de 2019. Foram treinados 
pelos instrutores do Arquivo Central/SIARQ cerca de 470 usuários. Atualmente há cerca de 500 usuários com permissão para elaboração de atos 
administrativos no SIGAD em diversas unidades/órgãos: IFGW, IA, FEQ, FEAGRI, FCA, GR, CGU, SG, COCEN, PROEC, PRPG, PRDU, DGA, 
DGRH, Educorp, DERI, DEPI, DEEPU, DEAS, IEA e SIARQ. Em fase de implantação estão CCUEC, FOP, IC e GGBS.

Considerações finais:

O SIGAD-Atos Administrativos tem permitido às unidades/órgãos substituir sistemas próprios de controle de documentos avulsos produzidos e 
recebidos por sistema corporativo para gestão de documento, já utilizado para processos e dossiês. Além disso, muitas áreas aproveitam as 
funcionalidades para instituir padronizações na produção de documentos, a partir de modelos, e procedimentos internos de gestão documental.
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