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PASSO 1 - Criar drive e pastas para organizar os arquivos

1) Como forma de padronizar a organizagao, criar as edigdes em uma pasta no

Drive do Google da Revista com o nome seguindo a ordem
ano_volume_numero.
Ex.: 2017_15_2

Meu Drive > Arquivos RDBCI “i EH
Nome Proprietario Uttima modificago Tamanho do arquivo
. 2016_14_2 eu 6 de nov. de 2019 eu =
. 2016_14_3 el 6 de nov. de 2019 eu =
. 2017_151 eu 6 de nov. de 2019 eu =
B 2017152 el 29 de Jan. de 2020 eu -
. 2017153 el 29 de jan. de 2020 eu -
B 2018161 eu 20 de jan. de 2020 eu -

Criar pastas com as secoes da revista (editorial, artigos, artigos de pesquisa,
resenha, etc) continuando a nomeagdo da seguinte forma
ano_volume_numero_secgao (n°).

Ex.:
Meu Drive > Arquives RDBC| > 2017_15_2 £ EH
Nome Proprietario Ultima modificag&o Tamanho do arquivo
B 2017_15_2_1 Editorial eu 29 de jan. de 2020 eu -
B 2017_15_2_2 Artigos el 29 de jan. de 2020 eu -
- 2017_15_2_3 Artigos de Pesquisa eu 29 de jan. de 2020 eu -
- 2017_15_2_4 Resenha ey 29 de jan. de 2020 eu -

Criar uma pasta para cada artigo dentro da sua respectiva segao continuando
a nomeagao da seguinte forma ano_volume_numero_secé&o (n°)_n°artigo
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Ex.:

Meu Drive » Arquivos RDBCI > 2017152 > 2017_15_2_2 Artigos ~ a& i3]
Nome Proprietario Ultima modificagéo Tamanho do arquivo
BB  2017_15.2_2_1 0 arquivista como moderno profissional .. eu 29 de jan. de 2020 eu -
BB 2017_15_2_2_2 0 profissional da informagéo e a dramat..  eu 29 de jan. de 2020 eu -
BB 2017.15_2_2_3 visualizagéo de informago para simpli... eu 29 de jan. de 2020 eu -
B  2017.15_2_2_4 violéncia contra a mulher: uma relagéo .. el 29 de jan. de 2020 eu —
BB  2017_15_2_2_5 Indicadores da produgdo colaborativa na eu 29 de jan. d= 2020 eu -
BB 2017_15_2_2_6 Seguranca da informagdo em biblioteca..  eu 20 de jan. d= 2020 eu -
B 2017.15_2_2_7 Gestio estratégica empresarial: proposi eu 29 de jan. de 2020 eu -

4) Dentro da pasta de cada artigo colocar os arquivos disponiveis.
Ex.:

MeuDrive > == > 2017152 .. > 2017_15_2 2 10 arquivista como moderno profissional da infor... - 21 HH

Nome - Proprietario Ultima modificagéo Tamanho do arquive
m 2017_15_2_2_1_EM.pdf eu 29 de jan. de 2020 eu 842 KB
m 2017_15_2_2_1_PT.docx eu 30 de jan. de 2020 eu 93 KB
n 2017_15_2_2_1_PT.pdf eu 29 de jan. de 2020 eu 846 KB

PASSO 2 - Transformar PDF em DOC para colegodes retroativas

5) Se so tiver o arquivo em portugués em PDF transformar em .doc usando o
Adobe.
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PASSO 3 - Trabalhando com o arquivo DOC originario para HTML

6) Com o arquivo .doc para transformar para HTML:
a) Limpar o arquivo .doc, tirar toda a formatacgao (para melhor visualizagao

use o Layout da Web).
i) Apagar cabecalho e rodape, colocar cada primeira letra de cada

palavra do titulo e nomes das se¢gbes em maiusculo, apagar brackets
(<>) das referéncias.
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PASSO 4 - Configurando o formato DOC em pagina web e UTF-8

b) Com o arquivo limpo, clicar em salvar como:
i) Nome do arquivo SEMPRE como index.html
i) Tipo: Pagina da Web
iii) Ferramentas — Op¢des da Web — Unicode (UTF — 8)
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€ v BB < paloms 3 pavegadores  Arquivos | Imagens Codificacio  Fontes
Organizar = Nova pasta Codificacéo
Recarregue o documento stual como:
3.0 conhecimen * N
016142 M
arians Salve este documento como:
9 Unicode (UTF-8)
docsl Tailandés (Windows) A
Turco (S0)
[7] Microsoft Word Turco (Windows)
Unicode

@ OneDrive

Unicode (Big-Endian)

LT T TS

[ Este Computador

& Rede ol

Nome do arquivo: | indexhtml i
Tipo: | Pagina da Web < el
A . 3 . : Fspe
Autores:  AtoZ: novas préticas e.. Marcas:  Adicionar uma marca -
vol

[ Salvar Miniatura Titulo da pagina: | Artigo
Evol
Alterartitulo...

feco
Evol

~ Ocultar pastas Ferramentas  ~ Salvar Cancelar

PASSO 5 — Compactando a pasta de textos e imagens HTML (ZIP)

iv) Selecionar os arquivos criados (geralmente um arquivo HTML e uma
pasta com imagens) e enviar para uma pasta compactada, nomeie a

pasta com o mesmo cédigo do artigo para melhor organizagéo.

Abrir
7-Zip
CRCSHA

Verificar Virus

Verificar reputagao no KSN

Compartilhar

Abrir com

Conceder acesso 2

Restaurar versées anteriores

Enviar para

[ Ares detrabalho (criar atalho)

Recortar

! Destinatario de email

Copisr 42 Destinatdrio do fax

@ Dispositivo Bluetooth
Criar atalho

| Documentos
Excluir '

Pasta compactada

Renomear I_

& Unidade de DVD-RW (D3)

Propriedades

© Boletim Técnico do PPEC |

Campinas, SP

| v.7 | 022007

2022

[5]



s . PPEC | RDBOI fzzrzim

Portal da Periadicos Eletrénicos
PRI TarA =)

. 2
Boletim >

PASSO 6 — Configurando a ferramenta Marcalyc para iniciar o processo

[ PPEC - Atendimentos e Consultc. X | PALOMA - Planilhas Google X @ Morcalyc - RDBC: Revista Digite X | 4 2016.14 3 3 Pareceristas -Goog X | + = X

< C A Naoseguro | marcalycredalyc.orgfissue.oa Q W

Nuevo articulo x

Capture la siguiente informacién; esto facilitara el proceso de marcacién al permitrr la inferencia
automatica de metadatos.

Tipo de articulo™ Comunicacién breve

Titulo del articulo™ Pareceristas Ad Hoc
Seccién™ Pareceristas
Idioma* Inglés
Pagina inicial 589
Pagina final 596
Norma de citacién: NINGUNO
HTML del articulo a marcar [
Segundo idioma. d 9 ,g,, Seleccionar idioma

Archivos PDF del editor ey, - © B (scicccionar idioma
- e

Idiomas adicionales
Imagen destacada del articulo ©

B PPEC - Atendimentos e Consulte X | PALOMA - Planilhas Google X @ Marcalyc - RDBCE Revista Digite| X | & 201614 3 3 Pareceristas - Goog X | + = X

< C A Noseguro | marcalycredalyc.org/issue.oa Q W

Nuevo articulo ®

Capture la siguiente informacion; esto facilitara el proceso de marcacicn al permitir la inferencia
autornética de metadatos.

Tipo de articulo™ Comunicacion breve M
Titulo de! articulo™ Parecenstas Ad Hoc
Seccién™ Parecenistas

Idioma*: Inglés

Pagina inicial 589

Pagina final 596

Norma de citacién: NINGUNO

HTML del articulo a marcar 8

s

B | seleccionar idioma
T

Segundo idioma 5 9
Archivos PDF del ed\to TemsE T © B (scieccionar idioma
-

Idiomas adicionales

Imagen destacada del articulo (]
s

marcalyc.redalycorg/issus.oa®

ite aqui para pesquisar

© Boletim Técnico do PPEC | Campinas,SP | v.7 | 022007 | 2022

[6]



>

Boletim N |
e [\ PPEC_ | RDBOI gpzmzzuo

Portal da Periadicos Eletrénicos

I i PRI TarA =)

[ PPEC - Atendimentos e Consulto X | [l PALOMA - Planilhas Google X @ Marcalyc - RDBCK Revista Digits': X 4% 2016.14.3 3 Pareceristas - Goos X | +

&« C A N3oseguro | marcalycredalyc.org/issue.oa

Subir HTML del articulo

@ Erdivo2016 1033 1o
ha sido aceptado

El artfculo debera estar comprimido en ZIP (tamafio
contener solo un archive index.himl, asi como las image

+ Elegir archivo ZIP

El archivo HTML ha sido aceptado. Archivo Subido
/2016_14_3_3_1/index_arquivos/themedata.thmx

aqui para pesquisar
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