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Infroducao

A base de dados Scopus, € a maior base de dados de resumos e citagdes do mundo. Ela cobre diversas areas do
conhecimento, com a predominancia na area biolégicas e saude.

Atualmente, ela esta aceitando solicitacdes de indexacao, e para que isso aconteca, basta vocé se orientar por meio do
formulario de aplicacao de pré-avaliacao, para saber se esta apto a solicitar a indexac¢ao tdo planejada.

Faca essa pré-avaliacao antes de tudo, pois se vocé preencher e enviar diretamente os dados da sua publicacdao no formulario
de sugestao de titulo, sem fazer a pré-avaliacao, podera correr o risco de ficar embargado em 5 anos para voltar a submeter
novamente sua publicacdao para a Scopus.

Assim, para receber um relatdrio de pré-avaliacdao gratuito do seu periddico, preencha o formulario e responda as perguntas
do dele, sdao praticamente 16 questdes. Este exercicio, € um tipo de exame preliminar de critérios técnicos e administrativos, a
fim de aumentar as chances da revista ser incluida no Scopus.

“Uma avaliacao positiva do relatério nao garante a decisao positiva sobre a inclusdo do titulo no Scopus. A pré-avaliacao
também ndo sera responsavel pelo resultado da avaliacdo completa da revista, que sera feita pelo Conselho independente de
aconselhamento e avaliacdao de conteudo (CSAB).” (ELSEVIER, 2021).

O estagio final do formulario (estado) para prosseguir com o processo, deve atingir 100% de todos os dados do formulario
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https://www.readyforscopus.com/pt/
https://suggestor.step.scopus.com/suggestTitle/step1.cfm

Procedimentos para indexacao na base Scopus

1. Pré-avaliacdo da sua revista 3. Obfer o resulfado da pre- 3. Estando tudo certo,
avaliagcdo. Se for menor que submeta no formuldrio oficial
100%, ajustar a revista para solicitac&o

EQhTTps://www.reodvforscoous.com/o’r/

m https://suggestor.step.scopus.com/suggestTitle/step1.cfm
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Formuldrio web da pré-avaliacdo

Scopus

HE == =

il
LSEVIER

Aplicacao de pre-avaliacdo da base Scopus
0.

Obrigado pelo seu interesse em ter seu periddico indexado no Scopus, a maior base de dados de resumos e citacbes. Para receber um
relatério de pré-avaliacdo gratuito do seu periddico, por favor, preencha o formuldrio e responda as perguntas abaixo. Por favor, note que a
pré-avaliagdo de periodicos é um exame preliminar de critérios técnicos € administrativos, a fim de aumentar as chances da revista ser
incluida ne Scopus, e serve também para evitar um periodo de embargo de submiss&o por razées que poderiam ser facilmente identificadas.
Uma avaliacdo posiriva do relatério ndo garante a decisdo positiva sobre a inclusdo do titulo no Scopus. A pré-avaliacdo também ndo sera
responsavel pelo resultado da avaliagdo completa da revista, que sera feita pelo Conselho independente de aconselhamento e avaliagio de
contetido (CSAB).

Os campos marcados com * sdo obrigatérios

Titulo do periddico, que vocé considera sugerir ao Scopus (em alfabeto Romano ) *

Seu nome e sobrenome *
Depois de preencher e responder as perguntas da pesquisa, um link

com os resultados comentados serd enviado no endereco de e-mail

. fornecido.
Seu cargo

Email *

[0 Acordo para coleta de dados pessoais *

Aplicacdo de pre-avaliacdo da base Scopus (readyforscopus.com)

Conforme se

preenche
poderd
acompanhar a
porcentagem

que possa atingir.
100% € o ideall.
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Dados iniciais

Seu nome e sobrenome *

Seu cargo *

Pais *

Email *

Titulo do periodico, que vocé considera sugerir ao Scopus (em alfabeto Romano ) *

Depois de preencher e responder as perguntas da pesquisa, um link
com os resultados comentados serd enviado no endereco de e-mail
fornecido.

[ Acordo para coleta de dados pessoais *
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uestoes 1 e 2

|:=_:|‘ Comentario

1. A revista tem um minimo de 2 anos de historia de Para um periddico ser considerado para o Scopus, ele precisa

. ter pelo menos 2 anos de publicacdo. Este prazo foi colocado
em vigor, ndo somente porque a maioria das métricas precisa

Sim Nio analisar os dltimos dois anos para ser gerada, mas também
porgue ajuda os avaliadores a verem comeo a revista tem se
desenvolvido e seu potencial de crescimento. Ser um periodico
jovem € em certa medida uma vantagem, porque ainda ha
tempo para fazer todas as atualizacdes necessarias.

I:_:L Comentario

2. A revista tem um titulo tnico, ndo idéntico a um que ja Nio recomendamos usar um titulo, e enviar um periddico com

esteja indexado no Scopus . s i .. o
titulo idéntico a um ji indexado em Scopus. Ha implicacdes
éticas também ja que os autores poderiam ser induzidos ao

Sim Nio erro, acreditando que estariam submetendo artigos a uma
revista especifica, mas de fato estariam submetendo & outra.
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Questoes 3 e 4

—# Comentdrio

3. A revista possui revisao por pares? Todos os periddicos devem ter um sistema de revisdo por
pares. Um periodico nio pode ser considerado para avaliacio
Sim = Nio se o contetdo ndo for revisado. Vocé pode encontrar

informacdes adicionais sobre revisdo por pares em nosso site:
http://www.elsevier.com/reviewers/what-is- peer-review.

—# Comentdrio

4. Resumos, titulos e palavras-chave estdo em inglés; Titulo em inglés, resumos, palavras-chave e afiliacdes de
autores-em alfabeto Romano? . . o .
autores sdo quesitos obrigatdrios para todos os artigos, bem
como os nomes dos autores em alfabeto Bomano.
Sim Nao

Boletim Técnico do PPEC, v.6, e021012, 2021 / ISSN 2526-6306



Questoes 5 e 6

Comentario
5. As referéncias sio apresentadas em alfabeto Romano? Todos os artigos precisam ter bibliografia escrita usando o
alfabeto romano. E importante ter unidade de multi-
Sim Nio plataforma, especialmente com bibliografia, uma vez que a

maioria das métricas sdo baseadas em citacdes. Se a
bibliografia ndo & legivel por mdquina, nio pode ser incluida.

Comentario

6. A revista é publicada regularmente e com programagao Publicar com regularidade € outra exigéncia fundamental. A

disponivel no site da mesma? ; ) i s .
revista deve ter uma data definida de publicacio que deve ser
respeitada. Uma solugdo relativamente facil é que a revista

S5im Nao publique manuscritos assim que seja aceita como acontece em
grandes editores. Como exemplo, se uma revista publica 2
edicées por ano, uma em maio e uma em outubro, com um
numero definido de 15 artigos por edicdo, os primeiros 15
artigos aceitos serdo publicados na edicdo de outubro e, se
mais arrigos forem bons o suficiente para serem aceitos, eles
irdo aparecer on-line com a data da edicdo de maio do préximo
ano, mas cada um dos artigos serd publicado assim que eles
forem aceitos, assim como nos da Elsevier estamos fazendo ao
adicionar as correcdes finais enquanto o artigo ja estd online
ou diretamente na sua versdo final. Fsta opcio é benéfica para
0s autores ja que o seu trabalho aparece mais cedo on-line e
pode chamar leitores e citacdes e é benéfico para a revista
porque ajuda a manter uma data de publicacio pre-
programada. Outra opcdo de periodicidade é o nimero fixo de
edicdes por ano (sem limitacdo estrita em numero de artigos).
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Questdo 7

7. A declaracio de ética e negligéncia esta disponivel em
inglés no site do periédico?

Sim Nao

7.1 Editor e Conselho Editorial

- Os periddicos tém conselhos editoriais ou outros orgéos
cujos membros sdo especialistas reconhecidos em seus
campos

- Os nomes completos e afiliacdes dos membros, assim como
seus cargos sdo fornecidos no site da revista

- Periddicos fornecem informacoes de contato do escritdrio
editorial no site da revista

Sim Nio

7.2 Todos os seguintes aspectos sobre autores e suas
responsabilidades sdo cobertos no site da revista:

- Quaisquer taxas ou encargos exigidos para o
processamento de manuscritos e/ou materiais de publicacio
na revista sio claramente indicados em um lugar antes de
0s autores comecarem a Preparar seu manuscrito para
apresentacio

- Todos os autores contribuiram significativamente para a
pesquisa

- Todos os autores sdo obrigados a fornecer retratacdes ou
correctes de erros em caso de deteccdo

- Listas de referéncias devem ser fornecidas pelos aurores
- As informacdes sobre o apoio financeiro devem ser
fornecidas pelos autores

- E Proibido publicar a mesma pesquisa em mais de um
jornal

Sim Nao

Comentario

A declaracdo de érica e boas praticas é um requisito obrigatério
e nenhum periddico € indexado sem ele. Levamos esse assunto
muiro a sério e esperamos que Nossos parceiros cumpram com
o0s mesmos altos padrdes. Voce pode encontrar um guia conciso
no site da COPE em http://goo.gl/'aWy7WX. Por favor, leve em
consideragdo que o referido guia ndo deve ser copiado como
tal, mas usado para fazer uma declaracio personalizada que
deve ter uma guia separada no site. Tal declaracdo deve indicar
claramente o escopo de responsabilidades e direitos dos
editores, revisores e autores, bem como descrever as
conseqiiéncias que podem advir caso a ma condura for
detectada. Além disso, a declaracdo de ética e boas praticas é
diferente do contrato de direitos autorais e diferente das
instrucdes para aurores ou revisores.
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Questdo 7

7.3 Todos os aspectos seguintes do processo de revisdo por
pares sdo claramente cobertos:

- Todo o contetido de uma revista deve ser submetido a
revisdo por pares

- O tipo de revisdo

- Revisdo por pares & definida como a obtencdo de
aconselhamentos sobre os manuscritos individuais dos
especialistas revisores na area

- Os julgamentos devem ser objectivos

- Os revisores ndo devem ter conflito de interesses

- Artigos revistos devem ser tratados confidencialmente
antes da sua publicacido

Sim Niao

7.4. Aspectos éticos sdo apresentados no site da revista:

- As editoras e editores tomardo medidas razoaveis para
identificar e impedir a publicacdo de documentos em que
tenha ocorrido ma conduta de pesquisa

- Em nenhum caso um ediror ou edirores incentivardo tal
mad condurta, ou permitirdo que tal ma conduta tenha lugar
- Caso o editor ou os editores de uma revista tenham
conhecimento de qualquer alegacdo de ma conduta de
pesquisa da editora ou editor, os mesmos devem lidar com
as alegacdes de forma adequada

- A revista deve ter diretrizes para retratar ou COITigir
artigos quando necessario

- Editoras e editores devem estar sempre dispostos a

quando necessario

Sim Niao

7.5 As informacées sobre direitos autorais e licenciamento
estdo claramente descritas no site da revista?

Sim Nao

publicar correcées, esclarecimentos, retratacoes e desculpas,
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Questdo 7

7.6 Subscription fees or pay-per-view fees are clearly stated
on the journal's website

Sim Nao

7.7 O plano do periddico para backup eletrénico e
preservacdo do acesso ao contetdo da revista no caso de um
periodico ndo ser mais publicado (acesso ao arquivo) é
claramente indicado no site da revista?

Sim Nio

7.8 As informacdes sobre a propriedade e / ou a
administracdo do periodico estdo claramente indicadas no
site da revista (nomes organizacionais que poderiam
confundir aurores e editores em potencial sobre a natureza
do proprietario da revista ndo sdo usados em informacdes
sobre a propriedade)

Sim Nao
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Questoes 8 e 9

Comentario

8. Jornal tem ISSN e/ou e-ISSN / ISSN-L, confirmado pelo Uma publicacio auténoma € definida por um ISSN. Existem

LSRRI R Sl ISSNs especificos emitidos dependendo do suporte da
publicacido (impressdo, eletronica, CD-ROM). Ao se registrar

Sim Nao para um ISSN, inclua todos os nomes, abreviaturas e nome
raduzido do periddico, caso contrario, os bancos de dados
bibliograficos, como o Scopus, ndo poderdo adicionar
corretamente todas as citacdes recebidas. O ISSN pode ser
obtido no centro ISSN http:/ v.issn.org/the-centre-and-
the-network/members-countries/the-issn-network-today/

|:E:|o Comentario

9. A revista tem site em Inglés? (isolado ou em adicionado Todos os periédicos devem ter um website em inglés para

ao site no idioma local) ) . ..
serem considerados para avaliacio. Também é importante para

autores internacionais que enviardo seus manuscritos para

Sim Niao publicacdo, caso o periddico seja aceito para cobertura do
Scopus. Scopus € um banco de dados internacional e atende a
periodicos que querem e estdo abertos a um publico
internacional, portanto, todas as informagoes sobre como os
periodicos funcionam, seus conselhos editoriais, topicos
aceitos, guia para autores, declaracdo de érica (demonstrando
que cuidados foram tomados para garantir altos padrées éticos
e profissionais) e contrato de direitos autorais deve estar em
inglés.

13
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uestoes 10 e 11

—# Comentario

10. Instrugbes do autor (guia para autores) estao E importante ter um conjunto claro de instrugdes para os
disponiveis em inglés no site da revista? . .
autores (em inglés) sobre como formatar o artigo, em que
formarto as imagens devem ser enviadas, como devem escrever
Sim = Nao a bibliografia, etc. Isso facilita o trabalho da equipe editorial
pois ela ndo precisa gastar tempo extra formatando os
documentos de uma determinada maneira, e também ajuda os
autores a entender o que se espera deles.

I:z_j‘ Comentario

11. Objetivos e Escopo estio disponiveis em inglés e A revista deve ter uma secio de Objeto & Escopo clara e
apresentados no site da revista? : . . e om
concisa no seu site, onde deve ser explicado quais sdo as
expectativas da revista, quem pode publicar e quais topicos sdo
S5im Nio aceitos. A revista ndo deve aceitar artigos que estejam fora de
seus objetivos e escopo.
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Questdo 12

|:=,:‘ Comentario

12. Diversidade geografica: A diversidade de paises dos autores e editores é considerada na
avaliacdo. E importante que a afiliacio e o pais dos autores da
revista sejam apresentados em inglés. Verifique a diversidade

12.1 Os editores estdo de acordo com o objetivo e o escopo g?o_g:réﬁx?a_ de autores em outras rev.istas_semelhante ’plor

declarados pela revista? topico, ja indexados no Scopus. A diversidade geografica dos
autores deve corresponder aos objetivos e escopo
reivindicados. Também é aplicavel a diversidade dos editores.

A falta de afiliacoes e paises de origem dos editores torna mais

dificil para a equipe Scopus avaliar o corpo editorial. Por favor

inclua esta informacéo na lista de editores. Verifique a

diversidade geografica de editores em ourtros periodicos,

semelhante ao seu, por topico, mas ja indexados no Scopus.

Sim Nao

12.2 Os autores estdo de acordo com o objetivo e o escopo
declarados pela revista?

Sim Nao
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uestao 13

[:;‘ Comentario

13. Documentos do periddico sao citados por fontes do Outro ponto importante ¢ a visibilidade internacional ja

Scopus , . . . R
conquistada que em parte & medida arravés de citacbes
recebidas dos periodicos que ja indexamos. Um baixo nimero

Sim | N3o | N&o Sabe de artigos publicados pela revista recebeu citacdes de
periddicos indexados no Scopus - pode ser considerado normal
para uma revista jovem, mas a medida que cresce e mais
edicdes aparecem, o numero de citacbes deve ser maior. Vocé
pode verificar essas informacdes, se tiver acesso ao Scopus,
usando a funcdo de pesquisa avancada no Scopus. Escolha
REFSRCTITLE e adicione dentro de aspas a variante do nome
do periodico. A consulta de pesquisa deve ficar assim:
REFSRCTITLE (“nome do periodico™). Quando a lista de
resulrados da pesquisa estiver visivel, clique em visualizar
documentos secundarios, acima dos resultados da pesquisa, e
use os filoros 4 esquerda para limitar os resultados e mostrar
apenas as correspondéncias exatas do titulo do periddico Ideias
sobre como melhorar a visibilidade de uma revista

Boletim Técnico do PPEC, v.é, e021012, 2021 / ISSN 2526-6306



uestao 14 e 15

[z_:‘ Comentario

14. Os editores da revista sdo especialistas nas areas E muito importante que os editores da revista sejam

tematicas cobertas pela revista . . . .
especialistas nos topicos da mesma. Voce pode verificar a

veracidade dos editores no Scopus (independentemente da

5im Nao assinatura). No site www.scopus.com, vocé pode usar a
Pesquisa de Autor para encontrar o Perfil de Autor no Scopus
do Editor. Publicacées, citacdes, areas de assunto no perfil do
editor devem comprovar a veracidade da pesquisa do editor na
drea de assunto do periddico.

[:_:‘ Comentario

15. A revista tem DOI? O DOI (Digital Object Identifier) é um elemento importante
para a indexacdo, pois ajuda a fazer o periodico e seus artigos
Sim | Nio facilmente pesquisdveis e ajudam na vinculacdo correta. Vocé

pode monitorar quando e onde um de seus artigos &
mencionado on-line se o periodico tiver um DOL

17
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Questdo 16

16. Qualidade do conteiido

16.1 A revista publica consistentemente artigos que sdo
cientificamente solidos e relevantes para um piiblico
académico ou profissional internacional no seu campa?

Sim Nao

16.2 O contetido dos artigos € consistente com o €5Copo
declarado e os objetivos da revista e consistentemente de
alta qualidade académica?

Sim Nao

16.3 Tabelas e figuras em artigos sdo claras e bem
configuradas dentro do contetideo do artigo? (ndo sdo
apenas copiadas e coladas do Excel)

Sim Nao

16.4 A linguagem e gramdrtica dos artigos sdo boas? O
contetido dos artigos € logicamente estruturado, facilmente
legivel e compreensivel?

Sim Nao

16.5 Os resumos sdo claros, facilmente legiveis e {g tm
um excelente resumo abrangente do artigo cogg@anho
suficiente?

IZE:P Comentdrio

Contetido consistente, claro e de facil leitura, com boa
linguagem e gramética, sdo indicadores-chave da gualidade e
reputagdo da revista, do conselho editorial e da editora. O
contetido dos artigos determina se esses artigos serfio lidos e
citados. O tirulo, resumo e palavras-chave do artigo sdo
facilmente indexados pelos mecanismos de pesquisa? E muito
importante que essas segdes sejam claras e compreensiveis, em
bom inglés e consistentes com o contetido do artizo ¢ o tépico
do periddico. A avaliagio de contetido dos artigos tem impacto
significativo na avaliagfo da revista para indexagfio no Scopus.

Concluindo o

preenchimento,
cligue em aplicar.
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InNformacao Adicional

o http://www.elsevier.com/solutions/scopus/content/content-policy-and-selection

o http://www.elsevier.com/ data/assets/pdf file/0006/95118/SC FAQ-content-selection-process-22092014.pdf

o http://files.sciverse.com/documents/pdf/Advice to journal editors and publishers v2.pdf
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Formuldrio oficial web para subbmissdo

Scopus TITLE SUGGESTION

Start new suggestion Help

- Agreement

Before completing the form
Contact information

Serial title information
Document upload
Additional information
Submit

Ngwpwe e

Step 1 - Agreement
Thank you for your interest in Scopus.

*Please read our minimum criteria below carcfully and be sure that the title you are suggesting for Scopus meets all of them.
blisher of this title, we recommend that you contact the publisher of the title and request that they complete the suggestion form

f the suggestion for at any time and return to your application later (click on 'Save draft'). Please note that your * application will be saved for 7 days.

Wlects and shares pe

o

nal data, please read the Elsevier Privacy P

Titles will only be considered for evaluation if they meet the following 1 :

«The title should publish peer reviewed content.

The title should be published on a regular basis (i.e. have an ISSN confirmed by the ISSN International Centre). To register an ISSN, please visit this page.
«The title should have English language abstracts and article titles.

«The title should have references in Roman seript.

«The title should have 2 publication ethics and publication malpractice statement in the English language on its website.

collects and shares pe

sonsl dats, plesse read the Elsevier Privacy Policy.

Agreement

[J 1 am aware of the general guidelines that Scopus uses to select titles.
Publication standards
Please check adherence to our Publication Ethics and Malpractice Statement requirement.
Please provide the publication ethics and publication malpractice statement for this title:
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