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As alterações poderão ser feitas, desde que não afete o

comprometimento do DOI e do status para o acionamento do

Crossmark. Mudanças na biografia, erro de uma letra no título,

erro no resumo, o editor poderá fazer diretamente, realizando os

passos a seguir. Veja a Política do Crossmark no site da sua

revista.

O que possuir substancialidade em mudanças do texto, como

retratações, não poderá ser alterado e trocados arquivos,

devemos util izar o Crossmark.

Revisões básicas nos metadados que teve pequenos erros ou

faltantes, poderão ser corrigidos e incluídos. Ao final sempre nos

comunicar destas alterações.

Revisão – setembro de 2021

Coordenação do PPEC



Entre no sistema!
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Passo 1 – Página do sistema
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Clicar em Edições Anteriores.
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Passo 2 – Edições anteriores 
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Escolher a edição para correção! 
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Passo 3 – Escolhendo edição para correção 
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Após ter escolhida a edição, surgirá o Sumário dos 

Artigos. Basta selecionar o artigo para correção. 
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Selecione o artigo. Clique na seta azul

Passo 4 – Entrando nos Sumários dos artigos
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Selecionar o artigo para correção, abra a caixa 

pela seta azul, e clique em “Submissão”

8

Passo 5 – Selecionando a Submissão 
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Abrirá o Fluxo de Trabalho. Mude para 

“Publicação”  ao lado do Fluxo.
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Passo 6 – Fluxo de Trabalho / Publicação
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Em Publicação, clique em “Despublicar” 

Observe que não 

pode editar o 

registro.
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Passo 7 – Como Despublicar
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Confirme a despublicação!
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Passo 8 – Confirmando a Despublicação
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Observe que a tarja vermelha saiu da tela, e o 

manuscrito volta para a Editoração não ficando 

agendado.
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Passo 9 – Módulo Editoração
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Ao lado terá os campos que poderá realizar as 

correções devidas. Lembre-se do 1º slide 

(Orientações)!

Altere o que é 

preciso, seguindo 

as orientações, e 

salve sempre no 

final da tela em 

cada item.
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Passo 10 – Campos que podem ser alterados

São 8 itens
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Veja o exemplo abaixo para Título e subtítulo

Complete as 

informações nos 

outros idiomas.

Ao final das 

alterações, clicar 

em “Salvar”.
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Passo 11 – Título e Resumo

Juntar o prefixo 

ao título. Não 

coloque nada 

aqui!

Boletim Técnico do PPEC, Campinas, SP, v.6, e021019, 2021 – ISSN 2526-6306



Veja o exemplo para Contribuidores.

Clique na seta 

azul para editar.

Clique na seta 

azul para editar.
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Passo 12 - Contribuidores
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Abra o formulário de metadados do 

contribuidor, altere e salve no final. 
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Instituição por extenso. Não incluir siglas

• Conforme 

Regimento do 

PPEC, é obrigatório 

inclusão do ORCID 

dos autores. Veja 

Deliberação 

CCP/005/2020

Biografia: Última formação e última função
Mestre em Psicologia Organizacional pela Universidade Federal de Santa Catarina. Docente em 

cursos de Pós-graduação na Universidade do Oeste de Santa Catarina.

Nome e nome do meio Apenas Sobrenome 

Passo 12 - Contribuidores
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Após realizar as alterações, clicar em “Agendar para 

Publicar” para retornar ao estágio de publicação 
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Passo 13 - Metadados

Preencha cada campo, em todos os idiomas 

utilizados pelo periódico:

• Palavras-chave (enter para cada uma)

• Área de conhecimento (apenas a principal)

• Idiomas (usar a sigla: pt = português / en = inglês / Se houver 

espanhol = es)

• Agência de fomento se houver

• Cobertura (usar localidade ; e período. Exemplo: Brasil; 

Contemporâneo - em todos os idiomas correspondentes)

• Direitos (dirija-se até Permissão e Divulgação, copie a licença 

e cole aqui)

• Tipo (inclua apenas a palavra “Texto” nos respectivos idiomas)

• Por último salve.

Metadados
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Verifique as Referências...
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Passo 14 - Referências

Referências

• Revise as referências,

do modelo de

Normalização adotada

pelo periódico. Se a caixa

estiver vazia, copie do

DOC e cole aqui. Dê um

<enter> de espaço entre

elas.

Boletim Técnico do PPEC, Campinas, SP, v.6, e021019, 2021 – ISSN 2526-6306



Nos Identificadores, designe o DOI para o artigo.
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Passo 15 - Identificadores

• Para designar um DOI, você 

precisa selecionar em qual 

edição o artigo será publicado. 

Se fizer a seleção em 

‘Edição’, poderá retornar e 

designar DOI.

• O botão de DESIGNAR só 

ficará ativa, após selecionar a 

Edição.

• Salve!

Identificadores

Após selecionar a Edição, 

ele habilitará para designar o DOI.
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Observe se a “Composição Final” está ok! 
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• Revise a Composição 

Final se o PDF está 

aparecendo e ativo com 

link. Se não estiver, faça o 

processo novamente 

adicionando 

composição final.
Composição Final

Passo 16 – Composição Final
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Item sobre Permissão e Divulgação! 
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• Verifique se a Permissão 

e Divulgação estão ativas 

nos dois idiomas! A licença 

Creative Commons é a 

última da caixa. É ela que 

você copia e cola em 

Direitos. 

• Salve!

Permissão e Divulgação

Passo 17 – Permissão e Divulgação
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Verifique o item Edição, antes de finalizar a revisão
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• A edição deve estar 

atribuída. É ela que 

condiciona o DOI. 

• Verifique a paginação. 

Não coloque “0” iniciando. 

Exemplo: 01-12. Sempre 

números inteiros. 

Exemplo:  1-12. 

• Verifique a data, e caso 

não tiver, sempre será 

preenchida por ano-mês-

dia. É a data de 

publicação do artigo.

• Por último salve!

Edição

Passo 18 – Edição
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Verifique o item Edição, antes de finalizar a revisão
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• Finalizada a revisão, basta 

clicar em AGENDAR 

PARA PUBLICAR. Se ao 

clicar der a mensagem 

abaixo, volte em 

Identificadores e designe 

o DOI.

Passo 18 – Edição
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Após a revisão, clicando no botão para agendar, 

surgirá, o pop up, clique em “Publicar” 
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Passo 19 – Publicando
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Observe que retornou ao estágio de não realizar 

alterações. Alteração e publicação com sucesso!
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Passo 20 – Artigo publicado e fechado
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