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▪ Padronização dos registros dos artigos;

▪ Metadados padronizados diminuíram os erros de envio do XML das edições para a 
Crossref no processo de validação do DOI; 

▪ Impacto na forma correta de recuperação dos metadados no Catálogo da Crossref;

▪ Preenchimento do Currículo Lattes de forma correta, por meio dos metadados 
carregados pelo DOI;

▪ Evitar alterações nos metadados posterior a publicação previne inconsistências em 
indexadores automáticos como o Google Acadêmico; 

▪ Sistemas de análises de citação recuperam os dados nos descritores adequados 
proporcionando maior agilidade no processo de pesquisa científica;

▪ Agilidade na solicitação de validação do DOI pelo Portal. 
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▪ Currículo Lattes: No momento da inclusão de sua produção científica no Lattes, o
autor ao incluir o DOI da publicação no sistema, poderá ocorrer erros de digitação,
ou de não reconhecimento da publicação no sistema pelo DOI não estar validado.

▪ Plataformas e sistemas: Recuperação reduzida das informações nas plataformas
e sistemas de indexação e catálogos, com falta de dados ou incluso erradamente
durante a submissão.
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Incluir nos devidos 

IDIOMAS

Artigos definidos e 

indefinidos, de acordo 

com os IDIOMAS

Apenas a primeira letra 

em Maiúsculo
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Letra inicial em minúsculo
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Incluir em cada caixa o resumo 

dos respectivos idiomas.
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Clicar nas Setas para 

EDITAR

Comparar ordem dos 

autores com o texto

Ordenação e Edição
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Preencher nos idiomas. 

Verificar sobrenome.

Nomes espanhóis, sobrenome

compostos e hifenizados devem

ser colocados no SOBRENOME.

Exemplos:

• Sánchez Gamboa

• Dias Filho

• Amaral-Gurgel

Os nomes que tenham DA, DE, DOS 

acompanham no NOME.

Preenchimento
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Remover dados se por 

acaso este campo estiver 

preenchido.

Evitar este Campo. 

Deixar em branco
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Verificar se o país foi 

digitado corretamente.

País
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Incluir o Lattes Incluir o ORCID

Lattes e ORCID
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Instituição

Nome da instituição por extenso 

sem complementos de Depto., etc.
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Biografia

Apenas última formação e última 

função. Não copiar e colar o Lattes. 

Deixe padrão como o exemplo.
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Papel

Observar o papel do colaborador
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ORCID - Autorização

Caso o pluging do ORCID esteja 

ativado no sistema do OJS, pedir 

autorização para o coautor.
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Refere-se Localização Geográfica e 

Cronológica do artigo sempre vem juntos. 

Busque no resumo estas informações.

Exemplos:
• Brasil; Contemporâneo

• Bahia; Período colonial

• América do Sul; Atualidade

• Brasil; 2000

• Brasil; 2018

• Brasil; Século 20

Colocar nos demais idiomas
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Mais usado: Texto

Colocar nos demais idiomas
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Usar a licença do Creative Commons. O link 

você encontra no site (rodapé) da revista. 

Basta clicar sobre e com o botão direito do 

mouse “copiar link”. 
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Usar apenas a sigla.

Português = pt 

Inglês = en

Espanhol = es 

Italiano = it 

Francês = fr
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Revisar inserindo a área de 

conhecimento do periódico.
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Preencher cada termo e finalizar com <ENTER>. 

Apenas o primeiro termo com letra em 

Maiúsculo.



26

Único campo que não está obrigatório, 

mas poderá citar FAPESP, CNPq, Capes 

e número do Processo.



GLOBO VERMELHO
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Abrir esta aba e revisar as Referências 

submetidas pelo autor.
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RECOLHER E GUARDAR REFERÊNCIAS:

Aqui você salva as referências para que 

aparecem no sistema.



▪Os próprios artigos e outros documentos da edição,
poderão ser as referências para o fechamento do
Editorial ou Apresentação. Isso, facilitará também
na visibilidade dos artigos, pois estarão de certa
forma disponíveis em formato de referências, e
poderão ser localizados rapidamente pelo Google
e outros metabuscadores.

EDITORIAL / APRESENTAÇÃO



Após entrar, clique nos 

trabalhos relacionados 

no sumário um a um.

Passo 1 – Entrar no site da revista



Em seguida copie a 

referência completa e 

coloque na caixa de 

Referências em Ordem 

Alfabética.

Passo 2 – copiar a referência no “citar como”



Para a ABNT, copie 

os dados da 

Referência no 

formato APA, 

somente a URL do 

DOI, e cole no final 

da Referência no 

formato ABNT.

https://doi.org/10.20396/
riesup.v6i0.8654390

Passo 3 – formato da referência. Escolha o formato 

que seu periódico utiliza (ABNT, APA, etc.)
APA

ABNT



INFORMAÇÕES IMPORTANTES

▪ Não deixe nenhum campo sem preenchimento.

▪ Preencha todos os idiomas que a revista possui.

▪ Se eventualmente usa o idioma espanhol, e no momento não possui 
textos deste idioma, preencha o campo com os dados em português 
mesmo.
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OUTRAS INFORMAÇÕES

35
Imagem extraída do Google



PUBLICAÇÃO CONTINUA

▪Os periódicos que adotaram a modalidade de
publicação contínua, que realizaram a
editoração, revisão dos metadados já podem
encaminhar por OS-Ticket ao PPEC para
validação do DOI.
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OS-TICKET
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OS-Ticket é de uso exclusivo para os editores do PPEC.

http://fdsppec.sbu.unicamp.br

http://fdsppec.sbu.unicamp.br/

