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• 1. Entre no site e clique em Usuários & Papéis

• 2. Na sequência clique novamente em Usuários

• 3. Surgirá na tela a lista dos usuários. Clique em Buscar

• 4. Digite no campo Buscar o nome da lista* e clique em “Buscar”

• 5. No usuário selecionado, clique na seta azul e edite seu perfil.

• 6.Surgirá o formulário do cadastro 

• 6.1 Editar usuário

• 6.2 Editar usuário (mais detalhes)

• 6.3 Papéis a serem desabilitados

• 7. Usuários sem permissão de alteração
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1. Entre no site e clique em Usuários & Papéis
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2. Na sequência clique novamente em Usuários
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3. Surgirá na tela a lista dos usuários. Clique em 
Buscar
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4. Digite no campo Buscar o nome da lista* e 
clique em “Buscar”

*Lista dos avaliadores em Excel.
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5. No usuário selecionado, clique na seta azul 
e edite seu perfil.
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6.Surgirá o formulário do cadastro (ver próxima)

1 2 3

8

Boletim Técnico do PPEC, Campinas, SP, v.5, e020008, 2020



6.1 Editar usuário
Preencha o nome e 

sobrenome nos outros 
idiomas.

Se não houver o país, inclua.

Nesta área, se tiver nome, 
exclua.

Clique na seta para abrir 
outros dados.

1
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6.2 Editar usuário (mais detalhes)
Aproveite e verifique se o usuário 

possui ORCID. Caso não tenha 
inclua [ https://orcid.org ] 

Verifique se possui pelo menos 
uma área de interesse.

Padronize a instituição por 
extenso, e coloque nos demais 

idiomas.

Na Biografia coloque última
formação e último cargo. Se tiver 
grande limpe, deixando apenas a 

indicação acima.

2
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6.3 Papéis a serem desabilitados

3
Por último, desabilite a caixa se o 
usuário não estiver apto para ser 

AVALIADOR.

Finalizando, clique em OK para 
salvar e volte a fazer a próxima 

revisão.
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7. Usuários sem permissão de alteração

• Caso encontre algum usuário na listagem que não consiga realizar as
modificações, isto quer dizer que, este usuário está cadastrado em
outro periódico e você não conseguirá alterar.

• Assim, encaminhe por OS-Ticket*, os usuários que precisam ser
modificados, pois somente o Administrador tem essa permissão de
modificar o perfil do usuário.

http://fdsppec.sbu.unicamp.br/scp* Site exclusivo para usuários do Portal de Periódicos 12
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