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PARTE I
Cadastro Obrigatório para Submissão
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Passo 1: Acesse o Portal, e clique em 
“Periódicos de A-Z”.
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Passo 2: Na parte inferior do site, clique em
“Periódicos de A-Z” , e se direcione para a lista de
títulos.
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Passo 3: Selecionando o periódico, 
clique no título dele!
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Passo 4: Clique em “Cadastro” do lado 
direito superior.
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Passo 5: Na sequência, preencha o formulário, leia
e assinale as opções desejadas (1ª obrigatória),
confirme que não é robô, e clique em “Cadastrar”.

Se você possui o título de “Doutor”, e tem interesse em avaliar artigos,

clique nesta opção e coloque as áreas que tem afinidade em avaliar.

Coloque cada termo e tecle <enter>.

9



PARTE II
Alterações Complementares
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Passo 6: Finalizando o seu Cadastro, 
entre em “Editar meu perfil”

Clique em 

“Editar meu 

perfil”
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Passo 7: Ao “Editar meu Perfil”, estarão 
sendo apresentados 7 itens na tela, a 
saber:

1

2

3

4

5

6

7

Identificação [ Ignorar]

Contato

Chave de API [Ignorar]

Papéis

Público

Senha

Notificações

Nessa área de Contato, 

clique apenas em “Idiomas 

conhecidos”. Habilite a caixa 

do seu idioma.

2
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Passo 8: Configure seu papel no periódico

1

2

3

4

5

6

7

Identificação [Ignorar]

Contato

Chave de API [Ignorar]

Papéis

Público

Senha

Notificações

Aqui em Papéis, habilite os 

seus papéis para atuar no 

periódico, e coloque a área de 

atuação, caso queira ser 

avaliador. Para avaliador 

possuir título de “Dr.”

Aqui em Papéis, habilite os 

seus papéis para atuar no 

periódico, e coloque a área de 

atuação, caso queira ser 

avaliador. Para avaliador 

possuir título de “Dr.” Por 

último clique em “salvar”. 13

Clicando aqui, você 

poderá se registrar em 

outros periódicos.



Passo 9: Configurando papel em outros 
periódicos
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1

2

3

4

5

6

7

Identificação [Ignorar]

Contato

Chave de API [Ignorar]

Papéis

Público

Senha

Notificações
Da mesma forma anterior, 

habilite os seus papéis para  

os demais periódicos do 

Portal, caso deseje 

futuramente submeter 

trabalhos. Para avaliador 

possuir título de “Dr.” Por 

último clique em “salvar”.



Passo 10: Configurando a biografia e 
identificadores
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Nesta área, 

preencha sua 

biografia (última 

formação e 

última função); 

URL coloque seu 

Lattes e informe 

seu ORCID. 

Clique em 

“salvar”.

1

2

3

4

5

6

7

Identificação [Ignorar]

Contato

Chave de API [Ignorar]

Papéis

Público

Senha

Notificações

Nesta área, 

preencha sua 

biografia (última 

formação e 

última função); 

URL coloque seu 

Lattes e informe 

seu ORCID. 

Clique em 

“salvar”.

Nesta área, 

preencha sua 

biografia (última 

formação e 

última função); 

URL coloque seu 

Lattes e informe 

seu ORCID. 

Clique em 

“salvar”.



Passo 11: Configuração das Notificações
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1

2

3

4

5

6

7

Identificação [Ignorar]

Contato

Chave de API [Ignorar]

Papéis

Público

Senha [Ignorar]

Notificações

Em Notificações, habilite o que 

deseja receber de eventos dos 

periódicos.

Neste campo não 

mexer.



PARTE III
Alterações pós-cadastro
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Passo 12: Pós-cadastro
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Caso não tenha conseguido 

realizar as alterações do perfil 

durante o cadastro, então, ao 

entrar na sua área, passe o 

mouse e clique no canto 

superior à direita no seu login.



Passo 13: Como ter acesso ao perfil pós-
cadastro
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Ao ter passado o mouse e 

clicado no perfil, você 

conseguirá complementar as 

informações que não foram 

concluídas, e desabilitar as 

notificações que recebe por e-

mail



Passo 14: Editando meu perfil

20

Nesta tela você terá acesso 

aos mesmos campos (são 7) 

que estão nos Passos 7 ao 11 

deste manual [páginas 12 a 

16], possibilitando realizar as 

alterações desejadas.

1 2 3 4 5 6 7



Passo 15: Recebimento de notificações
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6

O sistema já vem configurado 

com as notificações ativas. Se 

você deseja não receber mais 

notificações, entre no seu 

perfil, e nesta área, desabilite 

as caixas e salve, que não tem 

interesse, deixe apenas aquilo 

que pretende receber como 

notificação.
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