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Ilustrações
Extraídas do sistema Open Journal System do PPEC



O OJS – Open Journal System, versão 3 foi lançado em 31 de agosto de 2016, e desde o seu
lançamento, outras atualizações foram feitas. O PPEC¹ e a InPEC² passou adotar essa nova versão
somente em maio de 2019.

Nas últimas atualizações, foi incluído o plugin da submissão rápida (quick submission), e isso facilita a
rotina daqueles editores que querem utilizar o sistema, mas possuem edições já publicadas em outros
sistemas, e a submissão rápida facilita essa migração rapidamente.

O OJS auxilia em todas as etapas do processo de publicação arbitrada, desde submissões até
publicação, e com a submissão rápida o editor com edições já publicadas simplifica o processo
diretamente para editoração e publicação.

Assim, este Guia irá auxiliar os editores e assistentes na agilidade de suas edições que já foram
publicadas e querem incluí-las na sua coleção retrospectiva.

Gildenir Carolino Santos
UNICAMP

Novembro de 2019
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__________________________

¹ PPEC – Portal de Periódicos Eletrônicos Científicos

² InPEC – Incubadora de Periódicos Educacionais e Científicos
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1º. Passo: Acessar o sistema

Entre o login e 

senha, tanto pelo (1) 

Portal quanto pela 

(2) Incubadora.

https://periodicos.sbu.unicamp.br/ppec/

https://econtents.bc.unicamp.br/inpec/
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2º. Passo: Antes de entrar na área da Submis-
são Rápida, criar a edição para direcionar os
artigos submetidos.

Na barra lateral à esquerda, clicar em

EDIÇÕES (1), e em seguida EDIÇÕES

FUTURAS (2) para iniciar a inclusão da

edição que irá submeter os artigos no

processo de SUBMISSÃO RÁPIDA.
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3º. Passo: Clique na lateral à direita em
Incluir Edição.

Clicar aqui para 

incluir nova 

edição (2).

1

2
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4º. Passo: Inclua a edição.

Nesta tela, haverá três tópicos:

(1) Identificação; (2) Descrição; (3)

Capa. Inclua o volume, número ano

desejado da edição que trabalhará

para submeter rapidamente. Em

seguida, se for uma publicação

contínua, destaque no Titulo. Na

parte de baixo assinale os itens que

irão aparecer. Na descrição informe

dados sobre quem fez a capa. Para

fazer o upload do arquivo da capa,

busque no computador e suba. O

tamanho da capa é de 460 x 632.

E por fim, salve!

1
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5º. Passo: Visualização da edição concluída.

Veja aqui a 

edição criada que 

dará subsídio na 

submissão 

rápida.

9
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6º. Passo: Volte na lateral à esquerda, e clique 
em Ferramentas e em seguida Importa/Exportar.

1 2
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7º. Passo: Clique no último item das opções 
de Importar/Exportar, ou seja, Submissão 
rápida.

Clique aqui!
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8º. Passo: Formulário pt.1
Se esqueceu de inserir a capa no 

Passo 4, insira aqui, com as 

medidas 460 x 632 pixels.

Se possuir mais de um idioma, 

preencha cada um na sua caixa.

Escolha a Seção do artigo 

submetido.

Digite o título com apenas inicial 

em Maiúsculo, Lembrando que 

prefixos (A, As, O, Os, etc.) devem 

ser colocados em Prefixo. O 

mesmo para outros idiomas

Separar Subtítulo do Título 

colocando nessa caixa. O mesmo 

para outros idiomas.

1
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9º. Passo: Formulário Pt.2 Inclua o “Resumo” e os outros 

idiomas, cada um na sua caixa.

Nos demais Metadados, como 

“Cobertura”, inclua o país e 

cronologia. Exemplo: Brasil; 

Contemporâneo, e demais línguas.

No campo “Tipo” insira apenas 

Texto, e para os demais idiomas.

No campo “Direitos”, inclua apenas: 

Documento de Acesso Aberto
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10º. Passo: Formulário Pt.3

11

12

13

14

15

(11) Inclua a sigla do “idioma”: 

pt, en, es, fr, it *

(12) Inclua a área principal do 

documento. Exemplo: Educação, 

História, etc.

___________
* pt = português / en = inglês / es = espanhol / fr = francês / it = italiano

(13) Inclua as “palavras-chave” 

iguais do PDF. Apenas a inicial 

Maiúscula de cada uma. Dê enter

no final de cada uma das palavras.

(14) Se houver “Agências de 

Fomento” inclua aqui.

(15) Copie e cole as “Referências”, 

seguindo o mesmo padrão das 

inclusas no PDF.

14



11º. Passo: Inclusão dos autores e coautores

Clique aqui para inserir outros 

coautores.

16

15
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11º. Passo: Inclusão dos autores e coautores

(1) Nome e sobrenome

(2) Ignorar

(3) E-mail

(4) País

(5) Dados complementares: URL (Lattes) e 

ORCID

(6) Instituição (Nome por extenso)

(7) Pequena biografia (Apenas última 

formação e cargo atual)

(8) Papel do colaborador

*Salvar
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12º. Passo: Composição final

Inclua no “Rótulo” apenas PDF

17

17
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12º. Passo: Composição final

Clique na área de 

Componentes do Artigo, e 

selecione a opção “Texto do 

artigo”, conforme print

abaixo.
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12º. Passo: Composição final

Após ter selecionado o componente, 

clique em “Enviar arquivo”.
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12º. Passo: Composição final

Na nova janela que se abre no seu 

editor de texto, escolha o arquivo (1) 

que irá subir (PDF), e em seguida 

clique em “Abrir” (2).

1
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12º. Passo: Composição final

Se ao subir o arquivo, e verificar que a 

extensão está longa, poderá editá-lo 

antes de concluir. Veja a seguir.

21



12º. Passo: Composição final

1

2

Clique em “Metadados”, e em seguida 

clique em “Editar”.

22
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12º. Passo: Composição final

1

2

Edite (1) o arquivo com novo nome, e 

em seguida clique em “Continuar” (2)

23
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12º. Passo: Composição final

Por fim, na próxima tela, clique no 

primeiro “Concluir”.
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12º. Passo: Composição final

Aguarde carregar, e na última tela 

clique no segundo “Concluir”.
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12º. Passo: Composição final

Ao concluir, verá que na tela seguinte 

irá finalizar a “Composição Final”.

26
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13º. Passo: Edição Não Publicada

18

Até o 12º Passo, é feita a ação para 

artigos não publicados. Feche com 

“Salvar”
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14º. Passo: Edição Publicada - Agendamento

1

2

19 Se o artigo já estiver publicado (1), siga 

os passos a seguir, ou seja, agende (2) 

para publicar na edição futura, 

selecionando a edição correta. 

Instruções para criar a “Edição Futura”, 

você encontra no 2º Passo deste Guia.

28



15º. Passo: Edição Publicada - Complemento

20

21

22 23

Para fascículos coloque a (20) página 

inicial e final. Se for uma Publicação 

Contínua, coloque o E-location ID.*

______________________________
* E-location ID: Veja Manual instrutivo sobre Publicação Continua em: https://econtents.bc.unicamp.br/boletins/index.php/ppec/article/view/9168

** Creative Commons: Veja a Licença adotada na páginas do seu periódico ou vá para: https://br.creativecommons.org/licencas/ - Geralmente usamos a 1ª e 5ª licença nos periódicos. 

Na área de (21) “Permissões”, informe 

a licença do “Creative Commons” **

Na área de (22) Detentor do Copyright, 

coloque o título do periódico.

No  (23) Ano do Copyright, coloque   

periódico.
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