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 Este manual tem como finalidade auxiliar os editores, bibliotecários ou 

assistentes no processo de indexação dos registros da sua publicação na Edubase. 

 A Edubase é uma base de dados de assuntos referentes à Educação e áreas 

afins, tendo como propósito formar uma rede de colaboradores que visam preservar 

dados e registros de suas publicações numa plataforma automatizada que permita 

oferecer visibilidade, operabilidade e recuperação da informação, de forma rápida e 

padronizada. 

 A Edubase está abrigada no servidor da empresa Modal, nossa parceira no 

desenvolvimento do Portal, desde 1998, e integrada ao Sistema de Bibliotecas da 

UNICAMP (SBU), desde 2015. 

 Hoje, a Edubase tem aproximadamente 85 títulos de periódicos científicos 

de acesso aberto, contando com a indexação de 16.778 registros em sua base, inseridos 

desde 2013 de forma colaborativa, ou seja, indexação compartilhada a partir dos 

editores que integram ao Portal Edubase. 
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 O acesso à área de serviços é permitido somente a usuários cadastrados na Edubase, e é feito a partir 
do Portal Edubase de acesso restrito aos editores participantes da rede Edubase. Após acessar o link indicado em 
nota de rodapé, utilize os seguintes dados dos requisitos informados abaixo:  

 

  ID do usuário: entregue no ato da assinatura do termo (abreviação da sigla da instituição e 
 número);  

 Senha: também entregue no ato da assinatura do termo (abreviação da sigla da instituição e 
 número);  

 Clicar em [ENTRAR] para acesso. Entrando no sistema, você irá selecionar a sua conta em Base 
 de Dados.  

  

 Notem que a partir do acesso a sua conta, ela passar a ser uma base de dados local, com apenas seus 
dados bibliográficos constando no sistema. Para tanto, quando o editor carregar seus dados na Edubase, terá que 
sempre avisar ao Administrador da Edubase enviando um e-mail para edubase2015@gmail.com com o assunto 
especificado: “Validação de registros”, e no corpo do e-mail informar: ano, volume, número e quantidade de 
registros indexados.  

 Exemplo: 2016 8 (3) – 12 registros. 

 

 A partir disso, será feita a validação dos dados, e encaminhado os registro para que a Modal faça a 
carga na base central, e a sua sub-base na Edubase será zerada para iniciar nova indexação. Você notará que em 
toda inicialização para a uma nova indexação de um novo fascículo, a sua base retorna zerada. Outro lembrete é 
que sempre que o usuário estiver “logado” e for sair do sistema, executar a operação de [LOGOUT] na tela do 
sistema no canto superior à sua direita do monitor. 
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Instruções 

Bem-vindos(as) à Edubase! 

Você poderá ter dois tipos de acessos para a sua área como operador (indexador). 

O primeiro acesso (Fig.1) é pela URL: http://portal.edubase.modalbox.com.br/  

Em seguida basta clicar em                ... 

 

 

 

 

No segundo acesso (Fig.2), pela URL: http://cadastro.edubase.modalbox.com.br/, você 

já conseguirá entrar para digitar login (Id do usuário) e senha de forma direta.  

 

Acompanhe as telas das figuras a seguir (Fig.1 e Fig.2) 

Acessar 
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Tela Principal do Portal – Fig.1 

URL: http://portal.edubase.modalbox.com.br/  

Figura 1 – Acesso primário 
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Tela de Acesso Direto – Fig.2 

1.Digite seu login 

2.Digite sua senha 

3.Clique no ENTRAR 

URL: http://cadastro.edubase.modalbox.com.br  

Figura 2 – Acesso secundário 
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Processo de Entrada na Sub-base 

1.Digite seu login 

2.Digite sua senha 

3.Clique no ENTRAR 
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Tela de Seleção da Sub-base 

1. Selecione a Sub-base 

2. Clique na seta para 

Entrada de dados 
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Tela Principal de Entrada de Dados 

Note que essa área está 

especificando o nome da 

sua base e quantidade de 

MFN dos registros. 
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Tela Principal de Entrada de Dados 

 

 Antes de iniciar, conheça os ícones que ficam na 

barra de ferramenta da entrada que você 

realmente precisa acionar para fazer acontecer o 

processo de indexação. 

 Conhecendo os ícones básicos de acesso ao sistema, 

facilitará todo processo de indexação, bastando 

apenas conhecer três deles para todo o processo. 

 Acompanhe na próxima página. 
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Conhecendo os Ícones de Acesso 

Aqui você pode inserir 

o MFN do registro e ir 

direto para ele. Isto é, 

quando você já obtiver 

esse número. 

Esse conjunto de setas 

faz com que você 

avance ou retroceda o 

registro que quer 

verificar. 1 

2 

Esse ícone permite eu 

você crie um novo 

registro a ser 

indexado com os 

dados do artigo. 

3 
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Interpretando melhor os Ícones 
17 
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Iniciando a Indexação 

Clique na folha para 

criar NOVO REGISTRO. 

Clique 

aqui 
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Iniciando a Indexação 

Surgirá uma página 

igual a essa com todas 

as informações para 

inclusão dos 

metadados do 

registro. Na próxima 

página iremos 

detalhar cada área e 

campo. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 17 - Status 

20 

Selecionar sempre 

“REVISÃO” 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 16 - Seção 

21 

Selecionar a seção do 

documento em que está 

realizando a 

Indexação. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 856 - Suporte 

22 

Introduza nessa área a URL 

(endereço) do acesso direto do 

artigo e na Descrição informe: 

Texto completo. Na área Tipo 

escolha: Online. 

Para adicionar um novo suporte, 

como por exemplo o DOI, clique 

em “Adicionar” , deixe o Tipo 

em branco, coloque a URL do 

DOI e na Descrição apenas: DOI 

Exemplo: 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 852 - Localização 
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Não preencher esse campo. 

Deixar em branco! 

Fonte: Google, 2017 
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Instruções para abertura das Áreas e Campos 

24 

Para a expansão das áreas e 

campos bibliográficos, basta clicar 

na imagem do “+” que está ao 

lado de cada área/campo, ou 

clicar sobre o nome de cada um, 

que ele se expandirá para 

preenchimento. 
Manual do Indexador Edubase 
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Dados Bibliográficos 
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Fonte: Google, 2017 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 100  - Autor 
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Exemplo: 

Preenche esse campo com o nome 

do autor do documento de forma 

indireta  (Sobrenome/Nome), tendo 

o sobrenome em CAIXA ALTA 

(Maiúsculo), conforme menciona-se 

nas referências. 

Para adicionar mais autores, 

procedendo da mesma maneira 

que o autor principal, basta 

clicar “ADICIONAR” para poder 

incluir os demais autores. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 910  - ORCID 

27 

Exemplo: 

Se o autor possuir o ID do ORCID 

inserir nesse campo. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 700  - Autor secundário 

28 

Não preencher esse campo. 

Deixar em branco! 

Fonte: Google, 2017 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 245  - Título e Subtítulo 

29 

Exemplo: 

Inclua neste campo o título do 

documento com apenas a primeira 

letra em maiúsculo. 

Neste campo finalize  com o 

subtítulo , colocando-o 

completamente  em minúsculo. 

NOTA 1: 

Só ficarão  em maiúsculo 

nomes próprios e siglas, 

conforme a ortografia. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 210  - Título abreviado 

30 

Não preencher esse campo. 

Deixar em branco! 

Fonte: Google, 2017 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 41  - Idioma 

31 

Exemplo: 

Selecione os idiomas em que está 

escrito o documento. Caso só tenha 

a variação do idioma nos resumos 

apenas, pode ser assinalado os 

idiomas que constam nos resumos. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 300  - Descrição física (Páginas) 

32 

Não preencher esse campo. 

Deixar em branco! 

Fonte: Google, 2017 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 993  - DOI 
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Exemplo: 

Digite nesse campo apenas o 

prefixo e os dados finais do DOI, se 

caso a sua publicação possuir. 
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Palavras-chave/Keywords/Palabras clave 

34 

Fonte: Google, 2017 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 697  - Palavras-chave 

35 

Exemplo: 

Digite apenas os temos em 

português nesta caixa, sendo uma 

abaixo da outra. 

NOTA 2: 
Não coloque ponto final. 

Colocar apenas a primeira letra do 

termo em maiúsculo, as demais 

minúsculo. O mesma vale para os 

demais idiomas. Veja exemplo abaixo. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 696  - Keywords 
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Exemplo: 

Digite apenas os temos em inglês 

nesta caixa, sendo uma abaixo da 

outra. 

NOTA 3: 
Não coloque ponto final. 

Colocar apenas a primeira letra do 

termo em maiúsculo, as demais 

minúsculo. O mesma vale para os 

demais idiomas. Veja exemplo abaixo. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 698  - Palabras clave 
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Exemplo: 

Digite apenas os temos em espanhol 

nesta caixa, sendo uma abaixo da 

outra. 

NOTA 4: 
Não coloque ponto final. 

Colocar apenas a primeira letra do 

termo em maiúsculo, as demais 

minúsculo. O mesma vale para os 

demais idiomas. Veja exemplo abaixo. 
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Entrada Analítica 
38 

Fonte: Google, 2017 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 773  - Entrada Analítica 

39 

Ordem Subcampos 

1. Título do periódico 

2. Título abreviado 

3. Local de publicação 

4. Ano de publicação 

5. Páginas (inicial-final) 

6. Fascículo (número) 

7. Volume 

8. Mês (abreviado padrão ABNT) - [Consulte o livro Percurso científico – p.124] 

9. ISSN 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 773  - Entrada Analítica 
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Exemplo: 

Digite apenas os dados nas caixas 

destacada em amarelo. Ignorar: 

Editora, Edição e Tomo. 

NOTA 5: 
Preencher apenas as caixas em 

amarelo. 

Em páginas colocar a inicial e final. 

Fascículo corresponde ao número. 

Informar o mês abreviado, conforme a 

ABNT. (Percurso científico – p.124) 

Clicando na lupa na frente de título de 

periódico e local de publicação irá 

ajudar na forma correta já digitada. 
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Área de Notas 
41 

Fonte: Google, 2017 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 590  - Observação 

42 

Informe a periodicidade da 

publicação. 

Exemplo: 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 500  - Notas gerais 

43 

Informe aqui se a publicação teve 

número temático ou dossiê. Exemplo: 
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versão 2.0 



Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 505  - Íntegra (Conteúdo) 
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Não preencher esse campo. 

Deixar em branco! Fonte: Google, 2017 
Manual do Indexador Edubase 

versão 2.0 

mailto:https://www.google.com.br/search?q=proibido&espv=2&biw=1920&bih=974&tbm=isch&imgil=43NhUJUBBFEScM:;aKFaY-zZ1vYJ7M;http://www.chinalinktrading.com/blog/o-que-e-proibido-importar-da-china/&source=iu&pf=m&fir=43NhUJUBBFEScM:,aKFaY-zZ1vYJ7M,_&usg=__fPM7gUCmLBhaZ2UVAu4Vv1w1uEY%3D&ved=0ahUKEwiX4L-H8qbSAhXBfZAKHcwlBO0QyjcIOQ&ei=qC-vWJfsCsH7wQTMy5DoDg#imgrc=43NhUJUBBFEScM:


Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 520  - Resumo em Português 
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NOTA 6: 
Não deixe espaço nas linhas e 

parágrafos do resumo. 

Ajeite o resumo antes no Word, copie e 

cole aqui. 

Insira aqui o resumo 

em Português do 

documento. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 521  - Resumo em Inglês (Abstract) 
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NOTA 7: 
Não deixe espaço nas linhas e 

parágrafos do resumo. 

Ajeite o resumo antes no Word, copie e 

cole aqui. 

Insira aqui o resumo 

em Inglês do 

documento. 
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Áreas e Campos Bibliográficos 

Campo 522  - Resumo em Espanhol (Resumen) 
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NOTA 8: 
Não deixe espaço nas linhas e 

parágrafos do resumo. 

Ajeite o resumo antes no Word, copie e 

cole aqui. 

Insira aqui o resumo 

em Espanhol do 

documento. 
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Finalizando o Processo de Indexação 

1 

48 

Não altere nada 

dessa área. Ignore a 

informação. Contém 

apenas dados de 

quando foi realizada 

a indexação do 

registro. 

Para finalizar o 

processo, clique no 

disquete para 

salvar, e comece 

tudo com um novo 

registro. 

2 
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Editando o Registro 
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Fonte: Google, 2017 
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Editando Registro 
1 

Ao digitar o MFN ou 

clicar nas setas, irá 

surgir o primeiro 

registro para conferir 

a digitação. Caso 

queira editar clicar no 

ícone do lápis e folha. 

Para 

Editar 

50 
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Editando Registro 
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Ao clicar no ícone da 

folha com o lápis, você 

poderá retornar e 

editar o registro. 

Lembre-se de salvar. 

Clique no disquete. 

Clique em logout para 

sair da sub-base. 

2 
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Fonte: Google, 2017 
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Glossário 

CAMPO - 1. Área especialmente preparada em um documento, geralmente em um banco de dados, para receber informações. 2. Porção de um registro 

bibliográfico dividido logicamente que pode identificar autor, título, fonte ou resumo e permite busca. (SANTOS; RIBEIRO, 2012).    

DOI - 1. Acrônimo de Digital Object Identifier (Identificador de Objeto Digital). 2. É um identificador de conteúdos em ambiente digital usado para oferecer 

informação atualizada, incluindo onde os objetos digitais ou onde a informação sobre eles podem ser encontrados na Internet. 3. O DOI é um certificado de 

publicação de um artigo científico, eletronicamente, em um periódico. (SANTOS; RIBEIRO, 2012).    

ENTRADA - É a forma indicada de registro principal no catálogo (manual ou automatizado) e serve de base para a elaboração de todas as outras fichas que 

representarão o documento no catálogo público (manual ou automatizado). As entradas podem ser por autor, título, assunto, série, etc. (SANTOS; RIBEIRO, 2012).   

INDEXAÇÃO - É a ação de descrever e identificar um documento de acordo com seu assunto. Durante a indexação, os conceitos são extraídos do documento através 

de um processo de análise e então traduzidos para os termos dos instrumentos de indexação. (SANTOS; RIBEIRO, 2012).    

ISSN - Sigla de International Standard Serial Number – Tradução: Número Internacional Normalizado de Publicações Seriadas. (CUNHA; CAVALCANTI, 2008).   

MARC - 1. Acrônimo de MAachine Readable Cataloging – Tradução: Catalogação Legível por Máquina. 2. É um termo para qualificar cada parte de um registro no 

catálogo de forma que possa ser manuseado pelo computador. O registro MARC é constituído por campos, com parágrafos (TAG), indicadores, subcampos e códigos 

de subcampos. (SANTOS; RIBEIRO, 2012).    

MFN - Sigla de Master File Number – Tradução: Número do Arquivo Mestre. Código gerado pelo sistema para identificar o registro e poder controlá-lo ou editá-lo 

caso precise. 

ORCID – Sigla de Open Researcher and Contributor ID é um identificador digital persistente para o autor. ORCID está para o autor assim como o DOI está para um 

documento digital. ORCID é um código alfanumérico de 16 caracteres. Tem a finalidade de diferenciar um autor de qualquer outro, ainda que tenha homônimo ou 

que tenha publicado, sido citado e/ou indexado de formas variadas. Identifica um único autor fazendo conexão automática com toda sua produção científica, onde 

quer que tenha sido publicada. (Content Mind, 2017). 

REGISTRO - 1. Conjunto de dados ou palavras relacionadas, tratadas como um todo em termos lógicos ou físicos. 2. Unidades individuais de informação dentro de 

uma base de dados. (SANTOS; RIBEIRO, 2012).    

SUBCAMPO - 1. Elementos de dados entre os campos de um registro MARC, identificados por um código de subcampo composto por um delimitador e um caractere 

simples. 2. Muitos campos contêm dados relacionados que são descritos no registro. (SANTOS; RIBEIRO, 2012).   

TAG - 1. O mesmo que parágrafo. 2. Designadores de conteúdo também denominados códigos de identificação de campos, são formados por dois ou três dígitos 

numéricos usados no formato MARC. (SANTOS; RIBEIRO, 2012).   

VOLUME - 1. Número de edições de um periódico, geralmente um ano. 2. Obra impressa ou manuscrita tomada com uma unidade. (SANTOS; RIBEIRO, 2012). 
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Ficou com Dúvidas? 
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• Entre em contato pelo e-mail: edubase2015@gmail.com 

 

• Fale chat do Portal de Periódicos Eletrônicos Científicos: 

    http://periodicos.sbu.unicamp.br    
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